Wzér minimalnego zakresu listy sprawdzajacej do kontroli projektu pomocy technicznej IP FERS

LISTA SPRAWDZAJACA DO KONTROLI PRAWIDEOWOSCI WYKORZYSTANIA SRODKOW W RAMACH POMOCY TECHNICZNEJ IP FERS

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Uwagi:

Termin kontroli:

Skroty:

FERS — Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego

IP — Instytucja Posredniczaca

Wytyczne — Wytyczne dotyczgce wykorzystania sSrodkéw pomocy technicznej na lata 2021-2027
Wytyczne kwalifikowalnosci — Wytyczne dotyczgce kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027

Lp.

Pytania

Tak

Nie

Nie
dotyczy

Uwagi/Uzasadnienie

Umowa/decyzja/porozumienie o
dofinansowanie projektu pomocy
technicznej FERS

1.1

Czy umowa/decyzja/porozumienie oraz
aneksy do ww. dokumentéw podpisywane
byly zgodnie z obowigzujgcymi
procedurami?

1.2

Czy wprowadzenie zmian do projektu
pomocy technicznej nastgpito zgodnie z
obowigzujgcg w
umowie/decyzji/porozumieniu procedurg
zmian?

Dokumentacja dotyczaca realizacji
pomocy technicznej FERS

2.1

Czy dokumentacja dotyczgca realizacji PT
FERS jest przechowywana w sposob
zapewniajgcy dostepnos¢, poufnoseé i
bezpieczenstwo oraz wiasciwg sciezke
audytu?

2.2

Czy beneficjent zapewnia dostepnosé
dokumentacji w sposob umozliwiajgcy
weryfikacje zgodno$ci z prawem i
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prawidtowos$ci zadeklarowanych wydatkéw?

3. Kwalifikowalnos¢ wydatkow projektu PT
FERS'

3.1 Czy wydatki rzeczywiste rozliczane we
wnioskach o ptatno$¢ sg kwalifikowalne?

3.2 Czy wydatki rzeczywiste rozliczane we
whnioskach o ptatno$¢ sg zgodne z
zatwierdzonym wnioskiem o
dofinansowanie projektu?

3.3 Czy wydatki rzeczywiste zostaty poniesione
zgodnie z Wytycznymi kwalifikowalnosci (w
szczegolnosci nie znajdujg sie w katalogu
wydatkow niekwalifikowalnych)?

3.4 Czy wspoltfinansowane towary i ustugi
sfinansowane ze srodkéw projektu sg
nalezytej jakosci oraz zgodne z warunkami
okreslonymi w umowach z wykonawcami?

3.5 Czy wydatki zostaty dokonane zgodnie z
zasadami legalnosci, rzetelnosci,
gospodarnosci i celowosci a ponadto z
zachowaniem wysokiej jakosci
realizowanych dziatan,

uzytecznosci, efektywnosci oraz
przejrzystosci dziatania?

3.6 Czy w przeprowadzonym badaniu
ewaluacyjnym zastosowano wszystkie
techniki badawcze zaplanowane w
dokumentaciji z danego postepowania (oraz
czy ich wykorzystanie zostato
jednoznacznie udokumentowane w
wynikach badania)?

4, Rozliczenia finansowe?

1 Odnosi sie do czesci projektu dotyczgcej realizowanych dziatan rozliczanych po kosztach rzeczywistych.
22 Odnosi sie do czesci projektu dotyczacej realizowanych dziatan rozliczanych po kosztach rzeczywistych.
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Czy beneficjent posiada oryginalne dowody
ksiegowe?

4.2

Czy beneficjent posiada dowody zapfaty i
inne dokumenty potwierdzajgce fakt zakupu
zamowionych towardw i ustug?

A)

Czy dokumenty ksiegowe sg prawidtowo
opisywane, m.in. czy umozliwiono
identyfikacje, w ramach jakiego projektu
oraz kategorii wydatkéw i interwenciji
wydatek zostat poniesiony?

B)

Czy oryginalne dokumenty ksiegowe sg
zgodne z dokumentami wskazanymi w
zfozonych przez beneficjenta wnioskach o
ptatnosc¢?

4.3

Czy wspoltfinansowane towary i ustugi
zostaly dostarczone?

4.4

Czy beneficjent prowadzi wyodrebniong
ewidencje ksiegowg PT FERS,
umozliwiajgca identyfikacje poszczegdlnych
operacji ksiegowych oraz wydatkéw
poniesionych w ramach poszczegdlnych
kategorii wydatkéw i interwencji?

4.5

Czy w ramach PT FERS nie finansuje sie
zwyklej dziatalnosci jednostki?

4.6

Czy stwierdzono podejrzenie podwdéjnego
finansowania wydatkéw w ramach FERS i
innego krajowego lub regionalnego
programu operacyjnego?

(dotyczy podmiotéw realizujgcych projekty
réwnolegle w ramach krajowych i
regionalnych programéw operacyjnych)?

Stosowanie ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych i przepiséw unijnych

5.1

Czy postepowanie podlegato kontroli
udzielenia zamoéwienia przez Prezesa
Urzedu lub inny organ kontroli?
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5.2

Czy przy udzielaniu zaméwien beneficjent
stosowat zapisy:

— ustawy PZP oraz

—  Wytycznych kwalifikowalno$ci,
obowigzujgce w dniu wszczecia
postepowania o udzielenie zamoéwienia?

5.3

Czy beneficjent prawidtowo oszacowat
wartos¢ zaméwienia, w tym czy nie
dokonano zanizenia/podziatu wartosci
zamoéwienia w celu niestosowania
przepiséw ustawy PZP?

5.4

Czy w przypadku zastosowania przez
beneficjenta trybow zaktadajacych brak
upublicznienia ogtoszenia o zamowieniu,
zostaly spetnione przestanki umozliwiajgce

zastosowanie tych trybow?

5.5

Czy beneficjent prawidtowo zastosowat
procedury uproszczone obowigzujgce w
odniesieniu do zamowieh na ustugi
spoteczne i inne szczegdlne ustugi ?

5.6

Czy ogtoszenie o zamdwieniu zostato
opublikowane w odpowiedni sposob
zgodnie z zapisami ustawy PZP?

5.7

Czy prawidtowo ustalono i stosowano
terminy odnoszace sie do poszczegdélnych
etapow postepowania?

5.8

Czy wszystkie osoby biorgce udziat w
postepowaniu ztozyty oswiadczenia
dotyczace niepodleganiu wytgczeniu

Z czynnosci w postepowaniu o udzielenie
zamowienia?

5.9

Czy oswiadczenia ztozone przez osoby
biorgce udziat w postepowaniu sg zgodne z
danymi w systemie SKANER (potwierdzono
brak powigzan)?

5.10

Czy SWZ zawiera wszystkie elementy,
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zgodnie z przepisami ustawy pzp?

5.11

Czy ewentualne zmiany tresci ogtoszenia o
zamoéwieniu/SWZ zostaty dokonane
zgodnie z procedurami okreslonymi w
ustawie PZP, w tym czy zostaty prawidtowo
upublicznione?

5.12

Czy opis przedmiotu zaméwienia zostat
prawidtowo skonstruowany?

5.13

Czy kryteria oceny ofert i warunki udziatu w
postepowaniu zostaty okreslone w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamowienia,
sg precyzyjne, zapewniajg zachowanie
uczciwej konkurencji i réwne traktowanie
wykonawcéw oraz sg zgodne z prawem?

5.14

Czy zaoferowana cena lub koszt wydajg sie
razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamowienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30%
od S$redniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, lub budzg watpliwosci
zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zaméwienia?

5.15

Czy beneficjent prawidtowo weryfikowat
spetnienie warunkoéw udziatu w
postepowaniu?

5.16

Czy wniesiono wadium w wymaganej
wysokosci i formie (jesli dotyczy)?

5.17

Czy beneficjent prawidtowo powotat
Komisje Przetargowg (jesli dotyczy)?

5.18

Czy otwarcie ofert odbyto sie w
przepisowym terminie?

5.19

Czy beneficjent posiada prawidtowo
wypetniony i kompletny protokét z
postepowania?

5.20

Czy Beneficjent dopuscit do udziatu w
postepowaniu oferty, ktére powinny zosta¢
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odrzucone lub/i wykonawca powinien
zosta¢ wykluczony?

5.21

Czy Beneficjent dokonat wykluczenia
podmiotéw/osdb, ktére zostaty objete
sankcjami w zwigzku z agresjg Federac;ji
Rosyjskiej na Ukraine - zgodnie z Ustawg z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego, obowigzujgca od dnia 16
kwietnia 2022 r. (Dz.U. 2022, poz. 835)?

5.22

Czy dokonano wyboru najkorzystniejszej
oferty, zgodnie z wymogami okreslonymi
dla badanego zamdéwienia?

5.23

Czy w badanym postepowaniu
przeprowadzona byta procedura
odwotawcza przed KIQO i z jakim wynikiem?

5.24

Czy zapewniono odpowiedni sposob
komunikacji w postepowaniu o zaméwienie
publiczne, w tym czy stosowano $rodki
komunikacji elektronicznej

5.25

Czy umowa z wykonawca zostata zawarta
prawidiowo, w tym czy: zostata
sporzgdzona w formie pisemnej, zawiera
postanowienia zgodne z zapisami SWZ
oraz zgodne z ofertg wybranego
wykonawcy?

5.26

Czy beneficjent prawidtowo upublicznit
informacje o zawarciu umowy?

5.27

Czy ewentualne zmiany uméw byty
dokonywane zgodnie z ustawg Pzp?

5.28

Czy w przypadku udzielenia przez
beneficjenta zamdwien, polegajgcych na
powtdrzeniu podobnych ustug lub
obejmujgcych dodatkowe dostawy, byty one
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udzielone zgodnie z ustawg PZP?

5.29

Czy zaméwione towary/ustugi zostaty
dostarczone zgodnie z umowg z
wykonawcg?

5.30

Czy w przypadku nienalezytego wykonania
przedmiotu zaméwienia zostaty
zastosowane sankcje okreslone w umowie
z wykonawcg?

5.31

Czy stwierdzono inne naruszenia przepiséw
unijnych/krajowych lub wytycznych
dotyczacych udzielania zamowien
publicznych?

5.32

W przypadku negatywnej oceny
zamowienia: Czy w konsekwencji wykrytych
nieprawidtowosci wymagane jest natozenie
korekty lub uznanie catego wydatku za
niekwalifikowalny?

5.33

Czy zamédwienie wiasciwie zarejestrowano
w CST20217?

5.34

W przypadku stwierdzenia korekty
wydatkoéw zwigzanych z zamdéwieniem (w
procesie weryfikacji WNP lub w ramach
poprzednich kontroli), czy korekta zostata
prawidtowo uwzgledniona w
zatwierdzanych wnioskach o ptatnosé?

Stosowanie Zasady konkurencyjnosci

6.1

Czy beneficjent stosuje zasade
konkurencyjnosci w odniesieniu do
zamowien o catkowitej szacunkowej
wartosci wyzszej niz progu wskazanego w
Wytycznych kwalifikowalnosci (z wyjatkiem
zamowien wytgczonych ze stosowania
zasady konkurencyjnosci)?

6.2

Czy beneficjent prawidtowo okreslit
szacunkowg warto$¢ zamowienia,
tj. dokonat zsumowania ustug i towaréw
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przy uwzglednieniu tgcznie kryteriow:
tozsamosci przedmiotowej (rodzajowej lub
funkcjonalnej) i czasowej zamowienia oraz
tozsamosci podmiotowej?

6.3

Czy beneficjent w sposdb wiasciwy
upublicznit zapytanie ofertowe, tj, zgodnie z
wersjg Wytycznych kwalifikowalno$ci,
obowigzujgcg w dniu wszczecia
postepowania?

6.4

Czy komunikacja w postepowaniu o
udzielenie zamowienia odbywa sie
pisemnie za pomocg BK2021?

6.5

—  Czy prawidtowo ustalono terminy
sktadania ofert?

6.6

Czy zapytanie ofertowe zawiera Opis
przedmiotu zaméwienia?

6.7

Czy zapytanie ofertowe zawiera warunki
udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny ich spetniania (jesli
dotyczy) i kryteria oceny ofert?

6.8

Czy zapytanie ofertowe zawiera informacje
o wagach punktowych lub procentowych

przypisanych do poszczegolnych kryteriow
oraz opis sposobu przyznawania punktac;ji?

6.9

Czy zapytanie ofertowe zawiera opis
sposobu przyznawania punktacji za
spetnienie danego kryterium oceny oferty?

6.10

Czy zapytanie ofertowe zawiera prawidtowo
wyznaczony termin sktadania ofert i termin
realizacji umowy?

6.11

Czy zapytanie ofertowe zawiera informacje
na temat zakazu konfliktu intereséw?

6.12

Czy zapytanie ofertowe zawiera warunki
istotnych zmian umowy o udzielenie
zamoéwienia (o ile przewiduje sie mozliwosé
zmiany umowy)?
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6.13

Czy zapytanie ofertowe zawiera informacje
o mozliwosci sktadania ofert czesciowych (o
ile dopuszczono takg mozliwos¢)?

6.14

Czy opis przedmiotu zaméwienia zostat
prawidtowo skonstruowany i nie odnosi sie
do okreslonego wyrobu lub zrédta?

6.15

Czy beneficjent prawidtowo okreslit warunki
udziatu w postepowaniu oraz kryteria oceny
ofert?

6.16

Czy beneficjent posiada kompletny protokot
potwierdzajgcy prawidtowosé wyboru
wykonawcy zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci?

6.17

Czy osoby wykonujgce w imieniu
beneficjenta czynnosci zwigzane z
wyborem wykonawcy w ocenianym
postepowaniu ztozyty oswiadczenia o braku
powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli
swoje oferty?

6.18

Czy oswiadczenia ztozone przez osoby
biorgce udziat w postepowaniu sg zgodne z
danymi w systemie SKANER (potwierdzono
brak powigzan)?

6.19

Czy przediozone oswiadczenia
potwierdzajg brak konfliktu interesow
pomiedzy zamawiajgcym a wykonawcag?

6.20

Czy beneficjent dokonat wyboru
najkorzystniejszej sposréd ztozonych ofert
w oparciu o ustanowione kryteria?

6.21

Czy w ramach postepowania ofertowego
beneficjent przewidziat postepowanie
uzupetniajgce? Jezeli tak, czy zostato ono
przeprowadzone zgodnie z Wytycznymi?

6.22

Czy zawarto umowe z wybranym
wykonawcg?

6.23

Czy tre$¢ umowy jest zgodna z warunkami

Z

Fundusze Unia Europejska | ,+*«,
Europejskie Europejskie Fundusze * x
Strukturalne i Inwestycyjne ol




zapytania ofertowego i spetnia wymogi
Wytycznych kwalifikowalnosci w tym
zakresie

6.24

Czy dokonane zmiany do umowy z
wykonawcg sg zgodne z Wytycznymi
kwalifikowalnosci i zostaty przewidziane w
zapytaniu ofertowym?

6.25

Czy informacja o wyniku postepowania
zostata odpowiednio upubliczniona?

6.26

Czy zamdwione towary/ustugi zostaty
dostarczone i odebrane zgodnie z umowg z
wykonawcg?

6.27

Czy postepowanie zostato przeprowadzone
w sposob zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz rowne
traktowanie oferentéw?

6.28

Czy w przypadku niezastosowania zasady
konkurencyjnosci zaistniaty przestanki
umozliwiajgce niestosowanie
konkurencyjnych procedur okreslone w
Wytycznych kwalifikowalnosci, a ich
spetnienie zostato uzasadnione na pismie?

6.29

W przypadku negatywnej oceny
zamowienia: Czy w konsekwencji wykrytych
nieprawidtowosci wymagane jest natozenie
korekty finansowej lub uznanie catego
wydatku za niekwalifikowalny?

6.30

W przypadku stwierdzenia korekty
wydatkéw zwigzanych z zaméwieniem (w
procesie weryfikacji WNP lub w ramach
poprzednich kontroli), czy korekta zostata
prawidtowo uwzgledniona w
zatwierdzanych wnioskach o ptatnosé?

Podpisy cztonkéw Zespotu kontrolujgcego:
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